MODIFICA REGLAMENTO DEL ALUMNO DE
PREGRADO Y FIJA TEXTO REFUNDIDO

RECTORIA

D.U.N° 35/ 2024

Santiago, 30 mayo 2024

TENIENDO PRESENTE:

Que se ha estimado conveniente modificar algunas disposiciones
relacionadas con los procesos de convalidaciones y homologaciones de asignaturas establecidos
en el Titulo Décimo Tercero del Reglamento del Alumno de Pregrado vigente, con el objeto de
actualizar y mejorar redacciones, precisar conceptos, estandarizar exigencias, fijar condiciones
para los programas especiales, efectuar ordenamiento de contenidos y sefialar la necesidad de
instructivos de aplicacion general para las equivalencias;

La proposicion de la Vicerrectoria Académica, y la aprobacién de la
Junta Directiva en sesidn del 21 de marzo de 2024,

La necesidad de refundir en un solo texto las disposiciones vigentes
del Reglamento del Alumno de Pregrado;

VISTOS:

Las facultades que me confiere la reglamentacion vigente.

DECRETO

Fijase el siguiente Texto refundido del Reglamento del Alumno de Pregrado, que reemplaza el
actualmente vigente, contenido en el D.U.N°1897-2012.

REGLAMENTO DEL ALUMNO DE PREGRADO

TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 19: El presente reglamento regula y orienta la vida académica y los derechos y
deberes de los alumnos de pregrado de la Universidad.

Articulo 2°: La Universidad, a través de la Vicerrectoria Académica, definira la politica,
requisitos y mecanismos de ingreso; velara por los sistemas y planes curriculares aplicados,
definird politicas para los cambios internos y retiros de alumnos; organizara los procesos de
inscripcion; vigilard la aplicacion de los criterios de la pérdida de calidad de alumno regular;
y definird los criterios generales de la evaluacion y promocidon académica que se aplicaran
en los distintos programas académicos que ofrezca. La Vicerrectoria Académica sera
responsable de hacer valer los deberes y derechos expresados en el presente reglamento.



Articulo 32: La Vicerrectoria Académica establecera anualmente en el Calendario Académico
de la Universidad las fechas de inicio, desarrolio y término de las actividades docentes de las
unidades académicas.

Para los efectos de este reglamento se entiende la Facultad como unidad académica
superior, la Escuela como unidad académica administrativo-docente, y el Departamento
como unidad académica basica.

Articulo 4°: Cada Facultad podra dictar normas especificas referidas a una o mas materias
contenidas en el presente reglamento previa aprobacién de la Vicerrectoria Académica.

No obstante lo dispuesto en el inciso anterior, dichas normas deberan perseguir una
finalidad de complementacién y precisidn de las sefialadas materias y en caso alguno podran
contravenirlas.

Las referidas normas especificas entraran en vigencia a través de una Resolucion de la
Vicerrectoria Académica.

TITULO SEGUNDO

DE LA CONDICION DE ALUMNO DE PREGRADO

Articulo 52 Son alumnos regulares de pregrado de la Universidad las personas que han
ingresado a ella a través de sus vias de admisidon y se encuentran matriculados y
cursando una determinada carrera o programa de pregrado conducente a un titulo
profesional o a un grado académico de bachiller o licenciado conferido porla Universidad.

Articulo 62: Los alumnos regulares conservaran dicha calidad mientras figuren matriculados e
inscritos en asignaturas o actividades académicas propias de su plan de estudios y carezcan de

impedimentos de orden académico, econémico, disciplinario o de salud para cursar estudios en
la Universidad.

Se entendera que los alumnos pierden temporalmente su condicidn de alumnos regulares cuando
hubieren sido autorizados para interrumpir sus estudios conforme al presente reglamento.
Durante el periodo que dura la interrupcién de los estudios, el alumno no tendra derecho a
percibir los servicios o beneficios que le pudiere estar proporcionando la Universidad; sélo
conservara el derecho a renovar su matricula y en consecuencia a proseguir sus estudios en el
periodo académico de su reincorporacion.

Articulo 72: Son alumnos temporales de la Universidad aquellos alumnos externos a ella que sean
autorizados a cursar una o varias asignaturas de los programas regulares de la Universidad. Estas
asignaturas se reconoceran con un certificado de asistencia y calificacion, el que se extendera
especificando la condicion de alumno temporal, y tendran aranceles especialmente fijados por la
autoridad correspondiente.

TITULO TERCERO

DE LA ADMISION A LA UNIVERSIDAD

Articulo 82: La Admisién a la Universidad se regird por las disposiciones. contenidas en el
Reglamento de Admisidn al Pregrado.



TITULO CUARTO

DE LOS CAMBIOS INTERNOS EN LA UNIVERSIDAD

Articulo 92: Se considera cambio interno enla Universidad aquél realizado por un alumno regular
que signifique un cambio de programa o carrera, 0 un cambio de sede o de tipo de régimen
horario.

Los alumnos regulares tendran derecho a efectuar cambios internos en la Universidad, cuando
hubieren cumplido a la fecha de su ingreso, los requisitos fijados al efecto en dicha oportunidad
para el ingreso a la carrera o programa de destino. En estos casos la aprobacion de la solicitud
estara sujeta exclusivamente a la existencia de cupo en la carrera o programa de destino.

En caso que al ingreso el alumno no reuniere los requisitos de la carrera o programa de destino
el Director de esta Escuela o Programa aceptara o rechazara fundadamente la solicitud. Si la
solicitud es aceptada, el Director debera resolver, ademads, las homologacionesrespectivas.

Articulo 102: lLos alumnos que soliciten cambio interno deberan cumplir con los siguientes
requisitos minimos:

a) Habercursado al menos un periodo académico de la carrera o programa de origen.
b) No contar con impedimentos de orden académico, administrativo o disciplinario para
continuar sus estudios.

Los alumnos que soliciten traslados de sede en el mismo programa o carrera quedardn sujetos a
los cupos que la Vicerrectoria Académica fije anualmente para estos efectos.

Cualquier beneficio adquirido al momento de ingresar a un programa o carrera caducara si
éste no fuera aplicable al programa o carrera de destino. Tal sera el caso, por ejemplo, de las
Becas de Fomento Regional en caso de traslado a la sede de Santiago.

Articulo 112: Para todos los efectos, los alumnos mantendran su historial académico,
incluidas las notas obtenidas durante su permanencia en la universidad y el historial
disciplinario contenido en su ficha académica. En el caso de cambio interno, las
homologaciones y convalidaciones a que haya lugar no implicaran modificar el historial del
numero de asignaturas aprobadas y reprobadas por el alumno.

Los alumnos adscritos al nuevo programa o carrera quedaran sujetos a todas las condiciones
y restricciones propias del programa o carrera de destino, sin gozar de beneficios especiales
por el hecho de realizar un cambio interno.

Los aranceles de matricula y colegiatura que se aplicaran, estan definidos en el Reglamento
de Normas y Procedimientos sobre Matricula y Aranceles.



TITULO QUINTO

DE LA MATRICULA, LA COLEGIATURA Y LOS ARANCELES

Articulo 122: Se entiende por matricula y colegiatura a los aranceles que el alumno se obliga
a pagar al momento de celebrar un contrato de prestacién de servicios educacionales con la
Universidad, que genera derechos y deberes para ambas partes.

Articulo 132: Los alumnos deberan realizar, personalmente o representados por un tercero,
las gestiones que les demande el proceso de matricula y pago de colegiatura establecido en
el Reglamento de las Normas y Procedimientos sobre Matricula y Aranceles, dentro de los
plazos que al efecto fije el Calendario Académico de la Universidad.

No obstante, quedaran inhabilitados de ejercer su derecho a matricularse, y en consecuencia
privados de su condiciéon de alumnos regulares, aquellas personas que no hubieren dado
cumplimiento a todos los compromisos financieros exigidos por la Universidad con relacion
a la matricula y colegiatura del periodo académico anterior, o bien que figuren en los
registros como deudores de material bibliografico u otros materiales docentes.

Articulo 14°: La Universidad establecerd anualmente, a proposicion de la Vicerrectoria
Econdmica, los montos de matricula y colegiatura para el respectivo periodo académico. Los
demds aranceles se fijaran mediante resolucién del Vicerrector Econdmico.

TITULO SEXTO

DEL SISTEMA CURRICULAR

Articulo 152: Se entiende por sistema curricular el régimen de estudios definido por la
Universidad para sus alumnos.

Dicho régimen se desarrollara en laforma que establezca el respectivo plan de estudios.

Adicionalmente a los periodos regulares, podran existir en la Universidad periodos
extraordinarios de verano o invierno, durante los cuales se dictaran las asignaturas que sean
solicitadas por cada unidad académica a la Vicerrectoria Académica y aprobadas por ésta.

Articulo 162: Se entiende por curriculo el conjunto de asignaturas y actividades académicas,
de caracter obligatorio y electivo, ordenadas metddica, gradual, sistematica vy
secuencialmente sobre la base de criterios pedagdgicos y epistemoldgicos, que conforman
un determinado plan de estudios que el alumno debe cursar y aprobar para optar al
respectivo titulo o grado que dicho curriculo confiere a su término. Cada plan de estudios
estara conformado por un curriculo minimo y un curriculo complementario.

Curriculo minimo es aquel obligatorio que el plan de estudios respectivo considera
indispensable aprobar, aunque no suficiente, para optar a un titulo o grado. Se incluyen
también en el curriculo minimo, aquellos cursos gue apuntan a una especializacién o
profundizacion en una determinada materia.



Curriculo complementario es el conjunto de asignaturas y actividades que el alumno podra
elegir libremente dentro de las posibilidades que le sean ofrecidas y cuyo objetivo es
contribuir a su formacién general. Estos cursos versaran sobre materias diferentes a aquellas
contenidas en curriculo minimo de la carrera o programa a la cual el alumno esta adscrito.

Articulo 172: Se entiende por Plan de Estudios el instrumento oficial que contiene una
descripcion de la carrera o programa, el perfil profesional y campo laboral; el grado vy el titulo
gue otorga; la duracion; los objetivos, los contenidos debidamente especificados, el sistema
de evaluacion y eximicién, y descripcidn de las asignaturas contenidas, y la distribucién de
ellas en el periodo de duracién establecido, considerando los pre- requisitos, el nimero de
horas y los créditos correspondientes a cada una de ellas.

Articulo 182: La administracion y actualizacion de los planes de estudios son de
responsabilidad del Director de la unidad académica respectiva. Cualquier modificacién a un
plan de estudios debera ser presentada por el Decano de la Facultad respectiva a la
Vicerrectoria Académica de acuerdo a lo establecido en el reglamento respectivo. Esta
estudiaray sancionara la propuesta para su aprobacion, modificacién o rechazo, informando
del resultado al Rector. Todo plan de estudios debera ser finalmente aprobado por Decreto
del Rector.

Articulo 192: Una vez aprobada la modificacidon propuesta al plan de estudios, los alumnos
adscritos a dicha carrera o programa seran automaticamente transferidos al nuevo plan de
estudios con las homologaciones correspondientes. En el proceso de transferencia se
cautelara el avance relativo del alumno en su carrera o programa de acuerdo a su plan de
estudios original.

Cualquier situacion excepcional en esta materia sera resuelta por la Vicerrectoria Académica.

Articulo 20°: Las actividades de licenciatura, titulacién y practica profesional se regularan en
los planes de estudios de cada carrera o programa y se ajustaran a lo dispuesto en el
Reglamento de Titulos y Grados de la Universidad.

TITULO SEPTIMO
DEL SISTEMA DE CREDITOS ACADEMICOS

Articulo 212: Crédito Académico es la expresidn cuantitativa del nimero de horas semanales
pedagdgicas de caracter presencial que el alumno debe dedicar a una determinada actividad
curricular. Se establece que un crédito académico equivale a una hora pedagogica semanal,
ya sea de caracter tedrico, tedrico practico, laboratorio, taller, seminario, ayudantia u otra
modalidad docente considerada en el programa correspondiente, en un periodo semestral.

Cada actividad curricular que el alumno curse y apruebe o se le convalide, homologue o
valide por exdmenes especiales, otorgara un determinado niumero de créditos académicos,
los que se irdn sumando a su haber curricular hasta completar el nUmero total de créditos
que consulte su respectivo curriculo.



Articulo 22°;: En cada periodo académico el alumno podra inscribir actividades curriculares
que no signifiquen mas de 36 créditos para todas las carreras o programas.

Las situaciones excepcionales y debidamente justificadas seran resueltas por el Decano de la
Facultad respectiva, en una resolucidon exenta de registro y numeracién, que se notificara a
la Direccion General de Docencia. La decision del Decano sera inapelable.

TITULO OCTAVO
DE LAINSCRIPCION DE ACTIVIDADES CURRICULARES

Articulo 232: Se entiende por carga académica, el conjunto de asignaturas y actividades, sean
de caracter obligatorio o electivo, que inscribe y cursa el alumno durante cada periodo
académico y que se expresan en numero de créditos académicos.

Las actividades curriculares no inscritas formalmente no seran reconocidas.

Articulo 242: La inscripcion de las actividades curriculares que conforman la carga académica
es un acto de exclusiva responsabilidad del alumno. La unidad académica debera orientar al
alumno en esta materia cuando asi se requiera.

Articulo 252: Para la inscripcidn de actividades curriculares el alumno debera cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Estar matriculado para el periodo académico correspondiente.

b) No estar en situacion de bloqueo académico o de biblioteca.

c) Estar al dia en sus compromisos financieros con la Universidad al
momento de la inscripcidn.

d) Haberrespondido las encuestas de evaluacion docente del periodo anterior.

Articulo 262: En su primer periodo académico en la Universidad, el alumno tendra una carga
académica que le sera confeccionada y asignada de oficio por la Vicerrectoria Académica.

Articulo 272: La prioridad o prelacién académica es un criterio que considera las actividades
académicas de los estudiantes. Este criterio define el derecho preferente del alumno en el
proceso de inscripcién de asignaturas.

Articulo 289: Sera obligacion de todo alumno efectuar su inscripcién de actividades
curriculares en el periodo y plazos establecidos en el Calendario Académico de la
Universidad.

Existird un periodo de inscripcién de la carga académica cuyo plazo estara establecido en el
Calendario Académico de la Universidad, en el cual el alumno podra eliminar o inscribir
nuevas actividades curriculares, sin contravenir los requisitos y obligaciones generales de la
inscripcion de asignaturas.

Articulo 292: Se entiende por eliminacion de actividades curriculares el derecho que tiene el
alumno para anular actividades académicas. El alumno de pregrado regular podra
solicitar la eliminacion de hasta dos actividades curriculares en un periodo lectivo en tanto
el alumno de pregrado especial (Advance) podra hacerlo respecto de una actividad, siempre



que no se trate de actividades curriculares reprobadas, o ello implique quedar sin carga
académica en el periodo. Para ejercer dicho derecho el alumno debera elevar la solicitud a
la unidad académica respectiva dentro del plazo establecido en el Calendario Académico de
la Universidad.

Todo alumno de pregrado podra, ademas, en cada periodo académico, renunciar a una
asignatura de la carga académica del periodo en curso, a la que no haya renunciado con
anterioridad, siempre que esto no implique quedar sin carga académica dentro del lapso que
se fije para tales efectos en el Calendario Académico.

Articulo 3092: El programa de cada asignatura o actividad académica debera ser entregado y
explicado por el profesor al alumno al comienzo de cada periodo académico bajo
responsabilidad de la unidad a la que dicha asignatura se encuentre adscrita.

TITULO NOVENO
DE LA EVALUACION Y PROMOCION ACADEMICA

Articulo 312: Se entiende por evaluacion académica la medicién del rendimiento o
desempefio del alumno, mediante un sistema que indique el grado o nivel de logro de los
objetivos y exigencias del programa de la actividad inscrita.

La evaluacién académica constituye un proceso permanente, continuo, sistematico y
formativo, por lo que las evaluaciones se distribuiran adecuadamente a través del periodo
correspondiente, conforme a las definiciones que para dicho efecto las Facultades adopten.

Articulo 322: En el programa de cada asignatura quedaran establecidas las modalidades de
evaluacién académica, las cuales deberan ser informadas al alumno al inicio de cada periodo.

Articulo 332: Para todas las modalidades de evaluacién con nota que se apliquen en la
Universidad regira una misma escala de notas compuesta de siete niveles, que van desde el
puntaje 1,0 hasta 7,0 significando en cada caso, haber

Nota 7 (siete) Excelente
Nota 6 (seis) Muy Bueno
Nota 5 (cinco) Bueno
Nota 4 (cuatro) Regular
Nota 3 (tres) Insuficiente
Nota 2 (dos) Deficiente
Nota 1{(uno Malo

Esta escala de notas puede incluir calificaciones fraccionadas con el uso de hasta un decimal.
Solo para el calculo de la nota final de una asignatura, se considerara la centésima, que si
fuera igual o superior a cinco, se aproximara a la décima superior. La nota final 4.0 (cuatro)
corresponde al minimo de aprobacion de toda actividad curricular.

Las Practicas profesionales, exdamenes de titulo, exdmenes de grado, defensas de tesis,
seminarios de titulo, seminarios de licenciatura u otros similares podran ser calificados
bajo los conceptos de "Distinguido" (D), "Aprobado"(A) o "Reprobado" (R).



Articulo 342: Los alumnos tienen derecho a ser informados de las notas obtenidas y las
modalidades de correccién y de evaluacién empleadas, dentro de los plazos que fijen tas
respectivas unidades académicas, tos que no podran exceder de 15 dias contados desde la
fecha de aplicacién de la modalidad de evaluacion respectiva. Las pruebas, certdmenes o
examenes escritos, de desarrollo, alternativas o cualquier otra modalidad, seran devueltas a
los alumnos o estaran disponibles para su revisién, dado su caracter formativo.

Articulo 352: Existiran calificaciones parciales y calificacion final, conforme a lo establecido
en los programas de las asignaturas. El alumno deberd ser informado al respecto en la
entrega del programa de la asignatura al inicio del periodo.

La nota de presentacion a examen serd el promedio ponderado de las calificaciones
parciales, las que deberan ser publicadas con a lo menos una semana de anticipacién a la
fecha del examen.

Se entendera por calificacidn final, salvo que el plan o programa establezca una diferente, el
promedio ponderado de la nota de presentacién y la nota del examen, considerando un 70%
de la nota de presentacién y un 30% de la nota del examen.

El docente de la asignatura podra disponer la eliminacién de una calificacion parcial por
periodo, la que serd reemplazada por la nota del examen. El Director de Escuela, antes del
inicio de cada periodo académico, fijard aquellas asignaturas cuya naturaleza impida la
eliminacion de calificaciones, dando a conocer la situacién a los alumnos antes de 15 dias
corridos de iniciado el periodo académico. En caso de no efectuarse esta notificacion se
entenderd que se aplica la regla general.

Articulo 362: Se podra establecer la posibilidad de eximicion de examenes finales en
determinadas asignaturas sobre la base de una nota minima de presentacion que sera
determinada por la respectiva unidad académica, que no podra ser inferior a la nota 5.0. El
alumno debera ser informado al respecto en la entrega de los programas al inicio de cada
periodo académico.

Articulo 372: Los examenes podran ser orales o escritos. La modalidad que se adopte
dependerd de las caracteristicas de cada disciplina y por tanto, correspondera a los
Directores de las unidades académicas, oidas las proposiciones de los respectivos
académicos, resolver sobre esta materia.

En cualquier caso, los alumnos deben serinformados sobre el tipo de evaluacidn al inicio del
periodo académico correspondiente.

Articulo 382: Si el examen final fuese escrito, el profesor encargado de la asignatura sera el
responsable de la aplicacién, evaluacién y entrega del examen final. Los resultados de Ila
correccién de los exdmenes y sus respectivas calificaciones deberan ser comunicados y
publicados para conocimiento de los alumnos luego de lo cual y habiendo tenido tiempo y
oportunidad los alumnos de revisar sus examenes y ser atendidos por el profesor con
respecto de las dudas que pudieren tener, se registraran las notas en el acta respectiva. Todo
ello en un plazo maximo de 48 horas.



Articulo 392: El alumno gue durante una evaluacion cometiere un acto que la vicie sera
sancionado de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Disciplina.

TITULO DECIMO
DE LA ASISTENCIA

Articulo 402: Se entiende por asistencia la presencia del alumno en las diversas actividades
curriculares de caracter tedrico o practico que se desarrollen en la Universidad, tales como
clases lectivas, talleres, laboratorios, trabajos en terreno y otras analogas.

Articulo 412: La asistencia exigida por la Universidad a las actividades teoricas sera de un
75% para toda asignatura de primer afio de cualquier programa o carrera. Sin perjuicio de lo
anterior, las unidades académicas podran establecer requisitos de mayor o menor asistencia
a las distintas actividades contempladas en los programas de dichas asignaturas, las que
deberan ser informadas a los alumnos al principio del periodo académico.

En caso que el alumno no cumpliere con la asistencia minima establecida en el parrafo
anterior, no tendra derecho a presentarse a examen y este Ultimo sera calificado con la nota
1,0 (uno coma cero).

Para las asignaturas de segundo afo y superiores existird libertad de asistencia en la
Universidad. No obstante, las unidades académicas podran establecer requisitos especiales
de asistencia a las distintas actividades de estas asignaturas, los cuales deberan ser
previamente aprobados por el Decano respectivo. El alumno deberd ser informado al
respecto en la entrega del programa de la asignatura al inicio del periodo.

Articulo 422: La asistencia a pruebas, examenes, controles, exposiciones u otras actividades
de evaluacion programadas, sera obligatoria para los alumnos y su incumplimiento significara
hacerse acreedor a la nota uno (1,0) o la calificacién de "Reprobado"”, sin perjuicio de la
posterior aplicaciéon de lo establecido en el inciso final del articulo 35° del presente
reglamento.

Si la inasistencia se debiere a razones de salud u otras de fuerza mayor, debera invocarse
esta situacion personalmente o representado por un tercero, dentro de un plazo no superior
a tres dias desde la fecha de la actividad de evaluacién que se justifica. Las causales que se
invoquen deben ser debidamente acreditadas por el afectado, las que seran ponderadas por
el profesor de la asignatura respectiva para adoptar su decision, la que en ningln caso podra
obviar acreditaciones validas y demostradas que impidieren razonablemente al alumno a
rendir un certamen.

Las unidades académicas podran establecer modalidades propias de recuperacién de
actividades de evaluacion dentro del periodo académico correspondiente.

Las excepciones a las disposiciones de este articulo seran resueltas, fundadamente, por el
Decano respectivo.



TITULO UNDECIMO
DE LA PERDIDA DE LA CALIDAD DE ALUMNO REGULAR

Articulo 432: La calidad de alumno de la Universidad se pierde por razones académicas,
disciplinarias, administrativas, de salud, o por desercién.

Articulo 442: La reprobacién en dos oportunidades de dos asignaturas obligatorias o electivas
dentro del plan de estudios sera causal de pérdida de la calidad de alumno regular por
razones académicas. Cualquier otra situacién en que se supere lo anterior, ya sea por nimero
de asignaturas reprobadas en dos oportunidades como por el numero de veces en que se
reprueba una misma asignatura, constituira asimismo una causal de eliminacidon académica.
Si el alumno incurriere en causal de eliminacién académica bajo cualquier circunstancia,
podra elevar una solicitud para la continuacién de sus estudios al Director de la unidad
académica respectiva, quien podra acoger o rechazar la solicitud atendiendo a los
antecedentes del alumno.

En caso de ser aceptada la solicitud, el Director de la unidad académica podra fijar
condiciones para la continuidad de estudios del alumno, las que no podrdn ser materia de
apelacién. En caso de ser rechazada la solicitud, el alumno podra apelar la decision del
Director ante el Decano correspondiente, quien podra imponer condiciones para la
continuidad de estudios del alumno.

Excepcionalmente, cuando existiere razéon de fuerza mayor y el decano hubiere confirmado
la decision derechazo del director de la unidad académica, el alumno podra solicitar a la
Vicerrectoria Académica una reconsideracion especial ante la y resolucidén de eliminacion
académica.

Articulo 452: Se pierde la calidad de alumno regular por razones disciplinarias de acuerdo a
lo establecido en el Reglamento de Disciplina.

Articulo 462: Se pierde la calidad de alumno regular por razones administrativas, cuando se
mantiene una situacion de morosidad en el pago del arancel de matricula o colegiatura de la
Universidad.

Articulo 479: Se pierde la calidad de alumno regular por razones de salud cuando durante su
permanencia en la Universidad se demuestre que el alumno no tiene una salud compatible
con su carrera.

Articulo 48°: Se pierde la calidad de alumno regular por desercidn si el alumno, finalizado el
plazo para inscribir la carga académica, sin mediar retiro, dejare de cumplir con sus
obligaciones académicas, o excediera los plazos establecidos de un retiro temporal,
completando un total de dos periodos sin carga académica efectiva.

TITULO DUODECIMO
DE LOS RETIROS TEMPORALES Y DEFINITIVOS

Articulo 492: Se entiende por retiro el procedimiento en virtud del cual el alumno detiene la
continuidad o el curso de sus estudios en forma temporal o definitiva.



Articulo 502: Todo alumno regular de pregrado que esté al dia en el cumplimiento de sus
compromisos financieros con la Universidad, asi como de cualquier deuda de material
bibliografico u otros, podra solicitar la interrupcién de sus estudios conforme a alguna de las
siguientes modalidades: a) Retiro temporal, b) Retiro definitivo.

Articulo 512: Se entiende por retiro temporal la interrupcién de los estudios a solicitud del
alumno. Los periodos de los retiros temporales son acumulativos y en total no podran
exceder un periodo de dos afios. Para los estudiantes de programas especiales (Advance),
los retiros también son acumulativos y no podran exceder tres ciclos consecutivos.

Articulo 529: Para acceder al retiro temporal el alumno debera elevar una solicitud al
Director de la unidad académica respectiva.

Si el alumno solicita un retiro temporal una vez finalizado un periodo académico regular y
antes del inicio del siguiente, el alumno deberd presentar la solicitud al Director expresando
razén de causa y periodo de ausencia. De ser rechazada la resolucién del Director, el alumno
podra apelar ante el Decano respectivo. De ser aceptada la solicitud, los resultados
obtenidos en las actividades del periodo respectivo seran anulados. La decision del Decano
serd inapelable.

Si el alumno eleva una solicitud de retiro temporal durante el curso de un periodo regular
debera fundamentar sus razones con la documentacién necesaria. El alumno tendra como
plazo maximo el consignado en el Calendario Académico de la Universidad. De ser rechazada
la resolucidon por el Director el alumno podra apelar ante el Decano respectivo. De ser
aceptada la solicitud, los resultados obtenidos en las actividades del periodo respectivo
seran anulados.

Articulo 5392: Todo estudiante al que le hubiere sido aprobada la solicitud de retiro temporal
podra reincorporarse automaticamente, dentro del periodo reglamentario de dos aios, por
el sélo hecho de matricularse antes del inicio del periodo académico pertinente.

Toda reincorporacién a las actividades curriculares de una carrera, determinara Ia
adscripcién al plan de estudios vigente en ese momento, debiendo solicitar, si
correspondiere, las homologaciones a que hubiere lugar.

En el caso que el alumno no se reincorpore en el plazo establecido y no solicitare una
extension de su retiro temporal, se aplicara lo dispuesto en el articulo 48 del presente
reglamento, perdiendo asi su calidad de alumno regular. Bajo esta condicién el alumno solo
podra reingresar a la Universidad por via de admisién, pudiendo solicitar las homologaciones
respectivas.

Articulo 542: Todo alumno que haya completado al menos un periodo académico tiene
derecho a solicitar su retiro definitivo de la Universidad. Se entiende por retiro definitivo la
renuncia del alumno a continuar cursando su respectivo programa o carrera, acto que
deberd manifestar por escrito y en virtud del cual pierde voluntariamente la calidad de
alumno de la Universidad.



Articulo 55°: El Director de la unidad académica a que esta adscrito el alumno emitira la
resolucién aceptando el retiro definitivo, siempre que éste no estuviere en causal de
eliminacion y se encontrare exento de obligaciones con la Biblioteca, la Direccién de
Atencion Financiera al Estudiante, y la Direccién de la unidad académica respectiva. De ser
rechazada la resolucidn, el alumno podra apelar ante el Decano. La decisién de este tltimo
sera inapelable.

Si el alumno decidiere ingresar nuevamente al programa o carrera podra hacerlo mediante
la via de admisién, adscribiéndose al plan de estudios vigente al momento de su nueva
admision y pudiendo solicitar las homologaciones respectivas.

TITULO DECIMOTERCERO
DE LA CONVALIDACION Y HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS

Articulo 562: Las convalidaciones y homologaciones son los mecanismos mediante los cuales
las unidades académicas reconocen como realizada una asignatura que no ha sido
efectivamente cursada y aprobada en la Universidad Andrés Bello.

Estos mecanismos no son excluyentes entre si, de modo que pueden aplicarse
conjuntamente, sin que por ello se modifiquen los requisitos y limitaciones de cada uno
individualmente considerados.

Articulo 57°: Convalidacion es el procedimiento que otorga equivalencia curricular a las
asignaturas de titulos y grados cursados y aprobados en una institucion distinta a UNAB. La
convalidacion solo procedera entre asignaturas dictadas por instituciones de educacién
reconocidas oficialmente.

Planes regulares de pregrado: Los postulantes y alumnos regulares podran convalidar asignaturas
del plan de estudio de destino UNAB, siempre que no exista impedimento—académico. Las
asignaturas de formacion practica, integradoras y de titulacion/graduacién no seran
convalidables, con excepcion de convenios de articulacion vigentes.

Planes de Continuidad de estudios ADVANCE: Los planes de Continuidad de Estudios ADVANCE
reconocen la formacién previa de los postulantes y alumnos al momento de su matricula,
permitiéndoles acceder al plan de acuerdo con los lineamientos establecidos en los Decretos
Universitarios correspondientes. Este reconocimiento implica la convalidacién de asignaturas
segun la via de ingreso. Ademads, en caso de contar con estudios formales adicionales de pregrado
o postgrado relacionados con el titulo presentado en la matricula, se pueden presentar dichos
antecedentes para su andlisis por parte de la unidad académica correspondiente a fin de evaluar
la congruencia respectiva, siempre que no exista impedimento académico.

Articulo 582: La aplicacién de este mecanismo sélo podra solicitarse durante el proceso de
admisién y dentro de los plazos establecidos.
Articulo N°59: Para la convalidacion de estudios, los estudiantes solicitantes deberan presentar la

siguiente documentacion:

e Certificado de concentracion de notas donde conste la calificacion de aprobaciéon de la o
las asignaturas que se desean convalidar, oficializado por la institucién de origen.

e Documento que permita verificar la antigliedad del plan de estudios cursado (nunca
superior a 10 afios desde su aprobacion).



s Copia del Plan de Estudio y de la Malla Curricular de la carrera de origen.

e Copia de Programa (s) de asignatura autorizados por la instituciéon de origen, donde
conste, las competencias/resultados de aprendizaje/objetivos/aprendizajes esperados,
contenidos, carga académica. Es deseable que también exprese las dreas o campos de
conocimiento a las que tributa la o las asignaturas.

e Para titulos y grados cursados en el extranjero se deberd adjuntar su apostilla y/o
respectivo certificado de Revalidacién/Reconocimiento de titulo dependiendo de los
requerimientos de ingreso al programa que desee optar.

e En el caso de asignaturas asociadas a pasantias o doble titulaciones/graduaciones en el
extranjero, regirdn los acuerdos establecidos entre nuestra Universidad y la institucién
internacional.

La unidad académica no podra solicitar certificados de impedimento académico u otros
certificados para tramitar la convalidacion de asignaturas que no sean los que estan indicados en
el presente reglamento.

El estudio para una convalidacion de asignaturas se realizara mediante un “estudio de
congruencias” que determine el nivel de similitud entre las asignaturas del plan de inicio y del
plan de destino, el que sera debidamente explicado en un instructivo de Vicerrectoria Académica.

La determinacion de la congruencia se realizara bajo criterio de expertos disciplinares y se
evaluara estableciendo como minimo un 75% de equivalencia.

Articulo N°60: Las convalidaciones seran resueltas por el director/a de unidad académica (escuela,
carrera, departamento) segln corresponda y su decisién sera inapelable.

Articulo 612: Las asignaturas convalidadas mantendran la nota obtenida por el alumno al
momento de su aprobacién. En caso que la calificacion esté expresada en concepto o en una
escala de notas distinta a la vigente en la Universidad, la Vicerrectoria Académica
determinara la equivalencia correspondiente.

Articulo N°62: Homologacién es el procedimiento que otorga equivalencia curricular a las
asignaturas cursadas en programas y carreras al interior de la UNAB, permitiendo la movilidad de
los estudiantes en y entre diferentes planes de estudio y niveles formativos.

Un estudiante regular puede solicitar homologaciones a directores de
carrera/programa/departamento a lo largo de su trayectoria formativa, las que seran resueltas
por los directores de unidades académicas (carreras o departamentos), a través los sistemas que
la universidad dispone.

Articulo N°63: Tendran derecho a solicitar homologaciones estudiantes en los siguientes casos:

e Por traspaso a nuevo Plan de Estudio, homologaciones que deben quedar estipuladas en
la tabla de equivalencias del DUN correspondiente.

o Por acuerdos de articulacidén entre planes UNAB debidamente oficializados a través de
Decretos o Resoluciones.



e Estudiantes que se reintegran, después de un retiro temporal o definitivo, a la institucién
sea al plan vigente o a otro dentro de la Universidad.

e Cuando cursan una o mas carreras de forma paralela (aplica a programas de pregrado
regular).

No existird un niumero de asignaturas previamente determinado a homologar, siempre que se
resguarden los criterios de equivalencia entre asignaturas (resultados de aprendizaje, aprendizaje
esperado, contenidos o campos de conocimiento), de admision y de titulacion del programa de
destino.

El estudio para una homologacién de asignaturas se realizard mediante un “estudio de
congruencias” que determine el nivel de similitud entre las asignaturas UNAB, el que serd
debidamente explicado en un instructivo de Vicerrectoria Académica.

La determinacién de la congruencia se realizara bajo criterio de expertos disciplinares y se
evaluara estableciendo como minimo un 75% de equivalencia.

Articulo 642: En el caso de homologacidn por actualizacion del plan de estudios de la carrera
o programa, las asignaturas seran homologadas automaticamente de acuerdo a las
equivalencias propuestas en dicha actualizacion.

Existen homologaciones automaticas, las que seran oficializadas por los Decanos mediante
resoluciones de Facultad de la que depende la asignatura.

Articulo 652: La homologacion de una asignatura mantendra automaticamente la nota, el
promedio de las notas o la calificacién por concepto, segun corresponda, obtenidas por el
alumno al momento de su aprobacion.

Articulo N°66: Las Homologaciones seran resueltas por el director/a de unidad académica
(escuela, carrera, departamento) segln corresponda y su decision serd inapelable.

TITULO DECIMOCUARTO
DE LOS EXAMENES DE CONOCIMIENTOS RELEVANTES

Articulo 672: El examen de conocimientos relevantes es el mecanismo a través del cual un
alumno de la Universidad puede solicitar la validacion de conocimientos de una o mas
asignaturas contempladas en los planes de estudios de los programas o carreras de la
Universidad.

Articulo 682: La validacion a través de este mecanismo considera exclusivamente aquellas
asignaturas de idioma y computacion de los programas y carreras en la Universidad. En casos
debidamente fundados, el Vicerrector Académico sancionara la aplicacion de exdmenes de
conocimientos relevantes en otras asignaturas a peticion del Decano de la Facultad
respectiva.



Articulo 692: Los examenes de conocimientos relevantes deberan cumplir con todos los
requisitos formales y de contenido de los examenes regulares de la o las asignaturas
relacionadas. Los examenes deberan ser preparados por la unidad académica respectiva
asegurando la calidad y vigencia del instrumento.

Articulo 70°: El alumno no podra solicitar la validacion de asignaturas que haya cursado o se
encuentre cursando en la Universidad. Las asignaturas validadas mediante rendicién de
examenes de conocimientos relevantes conservaran la calificacién obtenida en el examen
respectivo. Los resultados deberan ser informados al Director de Escuela o Programa en un
plazo de 48 horas.

TITULO DECIMOQUINTO
DE LOS ALUMNOS TEMPORALES DE PREGRADO

Articulo 712: Son alumnos temporales de pregrado de la Universidad aquellas personas que
no siendo alumnos regulares de la Universidad son autorizadas a cursar una o varias
asignaturas de los programas de la Universidad.

Articulo 722: La Universidad, a través de la Vicerrectoria Académica, definira los requisitos
generales de ingreso para los alumnos temporales de pregrado.

Para optar a su ingreso los postulantes a alumnos temporales deberan acreditar aptitud
universitaria a través de un titulo o grado académico de una institucion de educacién
superior reconocida, o encontrarse cursando un programa de estudios en otra institucion
de educacion superior, nacional o extranjera. Excepcionalmente, los postulantes podran
optar a la categoria de alumno temporal acreditando un nivel de competencia o
conocimiento suficiente y compatible con las asignaturas que desee inscribir.

La Vicerrectoria Econdmica establecera los aranceles de matricula y colegiatura aplicables a
las actividades curriculares de los alumnos temporales para el respectivo periodo
académico.

Articulo 732: Los alumnos temporales conservardn dicha calidad mientras figuren
matriculados e inscritos en asignaturas o actividades académicas de algin programa y
carezcan de impedimentos de orden académico, econémico, disciplinario o de salud para
cursar estudios en la Universidad.

La condicién de alumno temporal no conferira al alumno preferencias particulares al
momento de la inscripcion de asignaturas, debiendo ser autorizados para ello por el Director
de la unidad respectiva, y quedando sujeto a las condiciones y restricciones del periodo en
que se le autorice a inscribir asignaturas. Las actividades curriculares no inscritas
oficialmente no podran ser evaluadas.

Articulo 74°: En cualquier periodo académico los alumnos temporales podran inscribir
actividades curriculares que no signifiquen mas de treinta y seis créditos. Sin perjuicio de lo
anterior, cada Facultad podra determinar el numero maximo de créditos atendiendo al tipo
de asignaturas y carga académica que éstas signifiquen.



Para todos los efectos, el alumno temporal quedara sujeto a las condiciones y restricciones
establecidas en el programa de la asignatura o en forma particular para el periodo en que
fuere autorizado a cursar la asignatura.

Articulo 752: Toda asignatura aprobada por el alumno sera acreditada mediante un
certificado en el que se establecera la o las asignaturas cursadas y el resultado obtenido en
ellas bajo la condicién de alumno temporal.

TITULO DECIMOSEXTO

DE LOS PERIODOS DE VERANO E INVIERNO

Articulo 762: Se entiende por periodo de verano un periodo lectivo extraordinario en la
Universidad, al término de cada afio académico y por breve lapso de tiempo, en el que los
alumnos pueden cursar en forma intensiva algunas de las asignaturas dictadas en periodos
regulares, con el fin de avanzar o recuperar la secuencia normal de su respectivo curriculo.
Asimismo, podra existir un periodo académico especial de invierno, de similares
caracteristicas que el de verano.

Articulo 77°: Estos periodos académicos tendran una duracién no superior a cuatro
semanas. En ellos, los estudiantes deberan matricularse e inscribir asignaturas, de acuerdo
a los plazos establecidos en el calendario académico de la Universidad.

La Vicerrectoria Académica determinara los cursos que se impartirdn durante estos
periodos, consultando a las unidades académicas interesadas, considerando un namero
minimo de alumnos y las proyecciones para el periodo regular subsiguiente.

Articulo 782: La implementacion y difusion de las asignaturas en periodos de verano o
invierno aprobadas por la Vicerrectoria Académica sera de responsabilidad de las unidades
académicas respectivas.

Las asignaturas dictadas en estos periodos deberan respetar cabalmente el nimero total de
horas establecidas en el programa de la asignatura. Para este efecto, las asignaturas para
programas vespertinas podran ser dictadas considerando horario diurno.

Articulo 792: Todo alumno tendra derecho a inscribir aquellas asignaturas aprobadas por la
Vicerrectoria Académica, en tanto cuente con los pre-requisitos de la asignatura
establecidos en el plan de estudios y no tenga bloqueos académicos, financieros, de
biblioteca u otros. Los alumnos temporales también pueden tomar asignaturas en estos
periodos.

La inscripciéon de las asignaturas en estos periodos deberd realizarse en los plazos
establecidos en el Calendario Académico de la Universidad para este efecto. La unidad
académica debera orientar al alumno en esta materia cuando asi se requiera.

Los alumnos podrén inscribir asignaturas hasta un maximo de 8 créditos, salvo que exista
una autorizacion especial de sus Escuelas para inscribir una cantidad superior. Durante el
periodo de invierno y verano, los alumnos no podran ejercer el derecho de eliminacion,
renuncia o cualquier otra forma de modificar la carga académica inscrita. Asimismo, no
podran inscribir asignaturas que tengan mas de tres periodos de desfase respecto del tltimo
aprobado ni aquellas que presenten sobreposicion de horarios.



La Vicerrectoria Econdémica fijara anualmente el arancel de cada periodo extraordinarioy
fijara la cantidad minima de alumnos que se requiere para dictar cada asignatura.

Articulo 802: Durante los periodos de invierno y verano, los alumnos deberan rendir todas
sus evaluaciones en las fechas programadas e informadas al comienzo del periodo. Las notas
y la correccion de todas las evaluaciones deberan ponerse en conocimiento de los alumnos
en un plazo no superior a 5 dias contados desde ia fecha en que se aplicé la respectiva
evaluacion.

Los créditos aprobados y reprobados se contabilizaran en la carga académica
correspondiente al periodo inmediatamente posterior al del periodo extraordinario cursado
por el alumno.

Seran aplicables a los periodos de invierno y verano, en lo que corresponda, las normas de
evaluacion contenidas en este reglamento para los periodos académicos ordinarios.

TITULO DECIMOSEPTIMO
DE LA PRACTICA PROFESIONAL Y ACTIVIDADES DE LICENCIATURA Y TITULACION

Articulo 812: Las actividades de licenciatura y titulacién constituyen exigencias académicas
de caracter obligatorio para la obtencion del grado académico o titulo profesional
correspondiente y pueden ser individuales o grupales, conforme lo sefialen los decretos que
crean los planes y programas de estudios de las carreras o programas conducentes a titulos
o grados.

Articulo 822: En aquellas carreras que tengan como exigencia final la realizacion de una
practica profesional, esta serd considerada como una instancia académica de caracter
obligatorio e individual y como una actividad programatica para todos los efectos a que
hubiere lugar.

Sera responsabilidad de las Escuelas establecer las exigencias, duracidn y caracteristicas de
la practica profesional en un reglamento complementario.

TITULO DECIMOCTAVO
DE LOS PROGRAMAS DE BACHILLERATO

Articulo 832: E| Bachillerato es un programa de estudios conformado por actividades
académicas gue conducen a la obtencién del grado de Bachiller. Comprende cuatro
semestres con asignaturas obligatorias, electivas y optativas. Estos Programas estaran
adscritos a las unidades académicas que determine la Vicerrectoria Académica.

Articulo 842: El ingreso al bachillerato se rige por las disposiciones generales del presente
Reglamento. A partir del tercer semestre, los alumnos de bachillerato pueden tomar cursos
del primer afio de una o mas carreras de su interés, del listado de asignaturas que ofrece la
Universidad como validas para el respectivo Bachillerato.



La Direccidn General de Docencia fijara semestralmente los cupos para los distintos ramos a
los que los alumnos de Bachillerato podran acceder para cumplir sus requisitos de formacién
profesional. Los alumnos postularan a estos cursos sobre la base de su rendimiento
académico.

Articulo 852: La Universidad determinara anualmente, por resolucion de la Vicerrectoria
Académica, los cupos que cada carrera reservara exclusivamente para los alumnos que
egresen de |os Bachilleratos en ese afio.

Los alumnos de la promocion que hayan obtenido el grado de Bachiller, deberan indicar, en
orden de prioridad, las carreras de su interés. Se entendera que quien no lo haga, renuncia
irrevocablemente a su cupo. lgualmente, quienes habiendo sido aceptados en una carrera
no se matricularen en el plazo fijado para ello, se entenderan como renunciados a dicha
matricula.

Los cupos seran asignados en base al mérito académico, el que considerara solamente las
asignaturas validas para el Bachillerato correspondiente, establecidas en resolucién de la
Vicerrectoria Académica. Los cupos disponibles se asignaran considerando el orden de
prioridad indicado por el alumno postulante.

En aquellas carreras en que se contemple como requisito adicional de ingreso la realizacién
de algun test o prueba especial de ingreso o preseleccién, el alumno debera rendirlo en la
fecha fijada por resolucion de la Vicerrectoria Académica. No obstante, el alumno podra
postular y ser aceptado en ramos de formacién profesional que se dicten en estas carreras,
bajo su responsabilidad, quedando su aceptacion definitiva condicionada al cumplimiento
del requisito mencionado.

TITULO DECIMONOVENO
DE LAS CARRERAS O PROGRAMAS PARALELOS

Articulo 862: Los alumnos que se encuentren cursando una carrera o programa de la
Universidad, excepto aquellos adscritos a los programas de Bachillerato, podran postular a
cursar una carrera 0 programa paralelo, cumpliendo con los siguientes requisitos:

a) Tener la calidad de alumno regular y no contar con sanciones disciplinarias en su hoja de vida.

b) Haber aprobado las asignaturas de los dos primeros semestres, el primer afio o los
tres primeros ciclos del programa de origen, con buen rendimiento académico, y

c) Aprobar los requisitos de ingreso de la unidad académica a la cual se postula.

Articulo 87°: Los postulantes deberan elevar una solicitud desde la carrera o programa que
estén cursando al director del programa o carrera que deseen cursar en forma paralela. En
el caso de ser rechazada la solicitud, el alumno podra apelar al Decano de la Facultad a que
pertenece la carrera o programa a la que postula.

En caso de ser aceptado en una segunda carrera o programa, el alumno mantendra registros
separados de cada programa o carrera, estando habilitado para inscribir asignaturas en
ambas carreras o programas por la via ordinaria de inscripcién, quedando sujeto a las
condiciones normales de este proceso.



El hecho de cursar carreras paralelas no confiere preferencia en lainscripcién de asignaturas,
y el alumno quedard sujeto a las condiciones y restricciones de cada programa o carrera.

El alumno podra solicitar la validacion de asignaturas via homologacién en el caso de
concordancia de planes de estudio, para completar cada malla curricular y contar con los
pre-requisitos exigidos por cada asignatura. Los registros se evaluaran en forma separada en
los casos de reprobacion de asignaturas.

Articulo 882: El alumno que curse carreras o programas paralelos deberd cancelar el arancel
de matricula y colegiatura de la carrera o programa de mayor valor, a partir del siguiente
periodo al que hubiere sido aceptado para cursar carreras paralelas.

Una vez egresado el alumno de cualquiera de los programas o carreras paralelas, deberd
cancelar el arancel de la carrera en la que continta sus estudios, respetandose, para estos
efectos, el afio de ingreso del alumno a la carrera o programa en cuestion.

Para efectos de titulacién, el alumno debera cancelar los aranceles propios de cada egreso
en forma independiente del pago de aranceles de colegiatura de la carrera o programa por
continuidad de estudios.
TITULO VIGESIMO
DE LAS NORMAS DE CONDUCTA

Articulo 892: Los alumnos de la Universidad deberdan mantener en toda circunstancia un
comportamiento ético acorde con su condicién de universitarios en el desarrollo de sus
actividades académicas y estudiantiles.

Deberan respetar a las autoridades, a los académicos, estudiantes y funcionarios de la
Institucion.

Asimismo, deberan dar un trato cuidadoso al nombre e imagen publica de la Universidad, asi
como a sus bienes muebles e inmuebles.

Articulo 902: Cualquier autoridad directiva de la Universidad podra solicitar a la Secretaria
General, quien decidira si corresponde o0 no, la instruccién de sumario a los alumnos que
transgredan las disposiciones aludidas en el articulo anterior y las que se establecen en el
Reglamento de Disciplina de la Universidad, conforme con las normas de dicho reglamento.

TITULO VIGESIMOPRIMERO
DE LAS SITUACIONES ESPECIALES

Articulo 912: Las situaciones concernientes al régimen académico de los alumnos de
pregrado no previstas en el presente reglamento seran materia de resolucién del Vicerrector
Académico, en tanto que las dudas de interpretacion de las normas del presente reglamento
seran aclaradas por resolucién del Secretario General de la Universidad.
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